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1. Hlavné ulohy v Skolskom roku 2009/2010:

- vytvorit’ kvalitné personalne a materidlne podmienky pre Studijné odbory
- pedagogicku Cinnost sustredit’ do predmetovych komisii

- formovat u ziakov vztah k zvolenému odboru, skole a jej tradiciam

- skvalitiiovat’ a rozsirovat’ kompetencie Ziakov

- aktivne podporovat’ a budovat’ skolsku kniznicu

- umoznit’ ziakom pristup ku vSetkym informac¢nym zdrojom

- formovat’ enviromentalne vedomie Ziakov

- podielat’ sa na realizécii uloh v sulade s Narodnou protidrogovou stratégiou
- venovat’ pozornost’ priprave maturitnych skasok

- posiliiovat’ a podporovat’ poziciu vychovného poradcu

- udrziavat’ partnerské vztahy s partnerskymi Skolami, najmé zo siete ESO

- zapojit’ ziakov do mimoskolskych aktivit, predmetovych olympidd, zaujmovej ¢innosti,
sttazi a pod.

- trvalo posobit’ na zZiakov v oblasti estetickej vychovy, Setrenia Skolského majetku a
skultirnenia spravania sa ziakov

- vramci danych moznosti zlepSovat’ pracovné prostredie zamestnancov Skoly

- zabezpecit’ zahrani¢nl prax pre Studentov



Rozpracovanie hlavnych uloh

1. Vytvorit’ kvalitné personilne a materialne podmienky pre Studijné odbory.

Skola kladie velky déraz na stabilizaciu a kvalitu pedagogického zboru. Na $kole posobi 14
internych a 3 externi ucitelia.

Skola venuje zvyseni pozornost kontinualnemu daldiemu vzdelavaniu pedagogickych
zamestnancov  a skvalitiovaniu jazykovej apocitaCovej gramotnosti pedagogickych
zamestnancov. Ucitelia dbaju o svoj odborny rast a zvySovanie kvalifikacie absolvovanim
priebezného kvalifikatného vzdelavania, semindrov a dalSich podujati organizovanych
Metodicko-pedagogickym centrom v PreSove, Slovenskym centrom cviénych firiem a inych
vzdelavacich institicii.

Zodp.: vedenie §kol, vSetci ucitelia Termin: staly

2. Zabezpecit’ kvalitu a efektivnost’ vychovno vzdelavacieho procesu a pedagogicku
¢innost’ sustredit’ do predmetovych komisii .

Predmetové komisie ( PK) vo svojich planoch prace sa zameraji na odborné a metodické
stranky vyucovania s prihliadnutim na ciele Skolského vzdelavacieho programu.

Vedenie $kol podporuje vyuCovacie stratégie, metddy a postupy zalozené na skusenosti
a prepojené so zivotom — interaktivne zazitkové ucenie, projektové vyucovanie a pod., preto
sa Skoly snazia vytvarat priaznivé prostredie pre implementaciu inovacnych pedagogickych
met6d s vyuzitim IKT. Ulohou vietkych vyudujucich preto je, aj nad’alej zvySovat’ kvalitu a
efektivnost’” ucebného procesu. Tato tloha sa bude realizovat ststavnou modernizaciou
obsahu, metdd a foriem vychovno-vzdelavacieho procesu. V spolupraci s PK bude vedenie
Skoly dbat’, aby na vyuCovani boli vyuzivané dostupné ucCebnice a ucebné texty ako aj
vypoctova technika, internet a ind didakticka technika. Vyuzivat' aktivizujice a motivujlice
formy a metody prace. V sulade s cielmi Akéného planu vychovy a vzdelavania k trvalo
udrzatelnému rozvoju v SR v ucebnych planoch jednotlivych predmetov zahrnit' vedenie
ziakov k uvedomelej spotrebe a vytvaraniu spravnych postojov a spravania sa ziakov
k zivotnému prostrediu s vyuzitim edukacnych materidlov a programov zo schvalenych
projektov MS SR.

Ucebnu latku aktualizovat’ a vyuZzivat’ kreativitu Studentov.

Vyucovacie hodiny maximdlne vyuzivat, raciondlne organizovat Struktiru vyucovacej
hodiny.

Zodp.: vedenie $kol, ved. PK, vsetci ulitelia Termin: staly



3. Formovat’ vzt’ah k zvolenému odboru

Na vsetkych vyucovacich hodinach, ale hlavne na hodinach odbornych predmetov sustavne
rozvijat' profesionalnu orientdciu Studentov formou spajania ziskanych teoretickych
vedomosti so schopnostou praktickej aplikacie.

V tomto skolskom roku sa bude pokra¢ovat’ na obchodnej akadémii vo vyucovani povinne
voliteI'ného predmetu cvicna firma — praktikum. Tento predmet podporuje rozvoj riadiacich a
podnikatel'skych schopnosti, ako aj kIi¢ovych kompetencii - je to most medzi teériou a
praxou, kde simuléaciou firemného Zivota sa mézu ziakom sprostredkovat’ zru¢nosti a ¢innosti
potrebné pri zakladani malych a strednych firiem. Pre tento predmet mame zriadenti odbornu
ucebiiu a Skolska cvi¢na firma spolupracuje so Slovenskym centrom cvi¢nych firiem.

Stalou ulohou je zabezpecit’ odbornt prax ziakov a vykonavat kontrolu praxe.

Zodp.: vedenie $kol, ucetelia odbornych predmetov Termin: staly
4. Skvalitiiovat’ odbornost’ Ziakov.

Sustavne zdokonal'ovat’ vedomosti v oblasti ekonomickych vztahov s aplikaciou na prax

v podnikatel'skej sfére a v SirSich eurdpskych dimenziach.

Nad’alej venovat’ pozornost’ talentovanym ziakom, zapdjat’ ich do predmetovych olympiad,
sutazi v odbornych vedomostiach a zru¢nostiach, literarnych a umeleckych sutazi a inych
aktivit, Co povazujeme za integralnu stcast’ vychovno-vzdelavacieho procesu.

Riaditel'stva §kol podporuji zapajanie svojich ucitel'ov a ziakov do sut’azi, ktoré su zamerané
na rozvoj ich nadania a talentu, samostané tvorivé odborno-teoretické zrucnosti a schopnosti
suvisiace s prehlbovanim ich vedomosti a zru¢nosti a s pripravou mladeze na povolania.
Odbornost’ ziakov SHA skvalitiiovat’ roznymi kurzami /napr. barmansky / a krazkami. Pracou
v krazkoch sa ziaci buda pripravovat’ na rézne gastronomické akcie a sutaze - napr. Gril-
party, Eurocup, Sweetcup, Casoviacup - organizované Skolami podobného zamerania, na
Mjjova vystavu - organizovani Zvdzom kucharov a cukrarov, na ,,Zlati Ciapku®- sit'az
organizovanu firmou Nestle a d'alSie akcii.

Prinosom v ziskavani odbornosti st pre Studentov exkurzie na vystavy a vel'trhy s tematikou
gastrondémie a cestovného ruchu.

V snahe podpory rozvoja riadiacich a podnikatel'skych zru¢nosti Ziakov na Skolach budu
pracovat’ kruzky — Mladého projektanta a Mladého gastrondma. Na prekonanie obtiaznosti
predmetu ADK bude pracovat’ kruzok Klub ADK. Pre zdokonalenie prace s pocCitacom bude
pracovat’ kruzok Pocitaovej grafiky.

Zodp.: vedenie §kol, ved. PK Termin: staly

5. Kniznica

Vedenie Skoly bude aj nad’alej aktivne podporovat a budovat’ Skolsk(i kniznicu ako
informacné, komunikac¢né a kultirne centrum Skoly, ako stredisko Citatelov a Citania, ktoré
vSestranne podporuje zaujem vSetkych o cCitanie. Venovat pozornost personalnemu,



priestorovému a materiadlno-technickému vybaveniu Skolskej kniznice a jej informatizacii a
internetizacii.

Zodp.: vedenie $kol, ucitelia SJL, IVT Termin: staly
6. Informacna gramotnost’

V zmysle Stratégie informatizacie regionalneho Skolstva na roky 2008 — 2011 Skola vytvori
pre ziakov prostredie na vyucovanie s informa¢nymi a komunika¢nymi prostriedkami
v nadvéznosti na dosiahnutt Groven informacnej gramotnosti. Umozni ziakom pristup

ku vSetkym informacnym zdrojom. Postupne rozvijat schopnosti ziakov vyhladavat,
hodnotit’ a vyuzivat’ pri uceni rdézne zdroje informacii, osvojit' si metddy individudlneho
Studia a samostatnej prace s informaciami. V obsahu a metdodach vyucovania vsSetkych
predmetov podporovat’ tie, ktoré vytvaraji u ziakov schopnosti a navyky samostatne
vyhladavat nové poznatky z existujucich zdrojov, vélenovat’ ich do svojho poznatkového
fondu a nasledne ich wvyuzivat pri celozivotnom vzdeldvani. Proklamovat koncept
individualnej slobody a pristup k informacidm ako zaklad pre efektivne a zodpovedné
obCianstvo a ucast na demokracii. Traja ucitelia su zapojeni do projektu ,,Modernizacia
vzdelavacieho procesu na stednych skolach® s cielom zvySenia ich pocitacovej gramotnosti
a schopnosti vyuzivania IKT vo vyucovacom procese.

Zodp.: vedenie §kol, ucitelia IVT Termin: staly
7. Podpora zdravého Zivotného Stylu

V ramci Narodného programu prevencie obezity a toxikoménie chceme prispiet’ k zlepSeniu
zdravia ziakov. Pri ochrane pred civilizacnymi chorobami a pred nebezpecCenstvami pre
verejné zdravie budeme posilfiovat’ zdravy zivotny S$tyl ziakov a realizovat programy
podpory zdravia.

Skola v ramci svojich moznosti bude venovat’ pozornost’ upeviiovaniu fyzického a dusevného
zdravia, telesnému a pohybovému rozvoju Zziakov i rozSirovanim organizacnych foriem
telesnej vychovy a pohybovych aktivit, ktoré nevyzaduji narocné priestorové a materidlne
podmienky. Je potrebné vypestovat’ u ziakov dobry vzt'ah k predmetu Telesnd vychova a

k pohybu vobec. Prostrednictvom TEV viest ziakov k dodrziavaniu zasad sprévnej
zivotospravy atak plnit Narodny program prevencie obezity na propagaciu zdravého
zivotného Stylu.

Pripravit’ aktivity k Svetovému diiu vyzivy a Tyzdnu zdravia. Pri priprave a realizécii tychto
aktivit budeme spolupracovat so Slovenskym Cervenym krizom, Ligou proti rakovine, Ligou
za dusevné zdravie a inymi pracoviskami v oblasti prevencie.

Zabezpecit’ Telovychovno-vycvikovy kurz a Kurz na ochranu Zivota a zdravia - zodp. Mgr.
D. Sziicz.

Zodp.: vedenie $kol, tr. ucitelia, u¢. TEV Termin: staly

8. Formovat’ enviromentalne vedomie Ziakov.

Rozvijat’ osvetovu, vzdeldvaciu a vychovnu ¢innost’ Ziakov s dérazom na enviromentalnu
vychovu a vzdelavanie k trvale udrzateI'nému rozvoju osobnosti, zamerana hlavne na zdravé
potraviny, trvale udrzatelnl energiu, Cisti vodu, bezpecni a zdravi dopravu, zvysenie
povedomia v oblasti separacie odpadov, ich naslednej recyklacie a zhodnocovania. Podpora
enviromentdlneho vzdeldvania sa bude realizovat prostrednictvom plnenia uloh
medzinarodného programu Comenius.



Tato problematika je implementovana do jednotlivych ugebnych predmetov v Skolskych
vzdelavacich programoch.

Zodp.: vedenie 8kol, ucitelia, tr. ucitelia Termin : Staly
9. Podielat’ sa na realizacii uloh Dohovoru o pravach diet’at’a.

V sulade s Dohovorom o pravach dietata priebezne zabezpecovat sledovanie a aktivnu
ochranu deti pred neziaducimi javmi ako su zaSkolactvo, agresivne prejavy, naésilie,
Sikanovanie, drogovymi zavislostami, fyzickym alebo psychickym nasilim, zneuzivanie
navykovych latok aprejavov extremizmu. Skola bude realizovat’ w¢inné postupy na
vytvorenie foriem predchadzania a uCinného rieSenia socidlno-patologickych javov
a kriminality.

Preventivne programy budu zalozené na principe posiliovania zdravého zivotného Stylu,
v€asnych a odbornych preventivnych zasahov, formovania pravneho a obc¢ianskeho vedomia,
primeraného hodnotového systému, etickych noriem a humanneho citenia, informovania o
Skodlivosti navykovych latok.

Na realizaciu tychto tloh bola ustanovena funkcia koordinatora prevencie drogovych javov a
zavislosti, ktorého ulohou bude v spolupraci s vedenim Skoly navrhovat’ a koordinovat
preventivne aktivity a koordinaciu prevencie ako integralnu sucast’ vychovno-vzdelavacieho
procesu. Koordinator prevencie monitoruje, koordinuje a metodicky usmerniuje preventivnu
protidrogovi vychovu a informac¢nu cCinnost. Pri priprave a realizacii preventivnych
projektov vyuzivat odborni pomoc a spolupracu s Centrom pedagogicko psychologického
poradenstva a prevencie.

Zodp. vedenie Skoly, tr. u€itelia, ucitelia ETI, OBN, vychovny poradca, Termin: staly
koordinator prevencie

10. Realizacia preventivno — vychovnych programov

Riaditelia §kol st povinni zabezpecit' uplatiovanie zakona ¢. 377/2004 Z.z. o ochrane
nefajCiarov — tzn. zdkaz fajcenia v Skolskych priestoroch.

Opatrenia proti Sireniu drog a zabezpeCenie zakona na ochranu nefajciarov su vymedzené aj
vo Vnutornom poriadku Skoly a budu o nich informovani ziaci na triednickych hodinach a
rodic¢ia na triednych aktivoch.

V sulade s odporacanim Rady Europy €.16/2001uskutocnit’ primerané opatrenia na ochranu a
prevenciu pred sexualnym zneuzivanim.

V zmysle tloh vyplyvajucich pre rezort Skolstva zo Stratégie prevencie kriminality realizovat
projekty a aktivity, ktoré st zamerané na prevenciu a eliminaciu rizikového spravania.
Aktivnou spolupracou so zdkonnymi zastupcami vytvorime u¢inné opatrenia na povzbudenie
pravidelnej kolskej dochadzky v stilade s Lisabonskou vyzvou ES. Skolou bude kladeny
doraz na vychovu k pravnemu vedomiu, demokracii, mravnym hodnotam a prosocidlnemu
citeniu. V stulade s Narodnou protidrogovou stratégiou sa uskuto¢ni prevencia drogovych
zavislosti ako integralna suéast’ vychovno-vzdelavaciecho procesu. Skola bude informovat
rodicov o preventivnych aktivitach skoly a o moznostiach odbornej pomoci.

V zmysle Narodného programu dusevného zdravia budeme realizovat’ aktivity na prevenciu
civiliza¢nych ochoreni a podporu dusevného zdravia.



Zameriame pozornost na pomoc ziakom v obdobi dospievania a na prevenciu rizikového
spravania. Pri realizacii uloh Narodného programu prevencie HIV/AIDS na roky 2008 — 2011
planujeme uskutoctiovat’ prednasky a besedy.

Zodp. vedenie skoly, tr. ucitelia, koordinator prevencie,

vychovny poradca Termin: staly
11. Vychova k 'udskym pravam — Narodny plan vychovy k 'udskym prava na roky
2005 -2014

V ramci vychovy a vzdeldvania k l'udskym pravam venovat intenzivnejSiu pozornost
problematike diskriminacie, rasizmu, xenofObie, antisemitizmu a ostatnych prejavov
intolerancie v predmetoch OBN, ETI. Pozornost’ tejto problematike je mozné venovat’ aj na
d’alSich vyucovacich hodinach ako SJL, CJ, DEJ, HOG, BIO a TRH.

Venovat sa aj otazkam mieru, demokracie, tolerancie, humanity, to znamena oblasti 'udskych
prav venovat mimoriadnu pozornost v procesoch vychovy, vzdelavania, prevencie,
poradenstva. Vychovu k l'udskym pravam v triede a Skole usmerniovat’ tak, aby sa stala
integralnou sucast'ou celozivotného procesu podpory a ochrany 'udskych prav, aby podporila
hodnotu ¢loveka ako Tl'udského jedinca arozvoj medziludskych vztahov v demokratickej
spolo¢nosti. Zorganizovat Skolské kolo Olympiada l'udskych prav.

Doéraz klast' aj na vychovu k pravnemu vedomiu, mravnym hodnotdm. Uskutocnit’ besedy,
stretnutia, navstevy tematickych vystav a divadelnych predstaveni s tematikou l'udskych prav
a zameranych na vychovu mlédeze v oblasti prevencie trestnej ¢innosti.

Skola bude tieZz spolupracovat’ s mimovladnymi organizaciami, ktoré sa dlhodobo venuju
témam s problematikou intolerancie.

Vo vsetkych predmetoch a na podujatiach Skoly viest Zziakov k slusnému spravaniu,
prijemnému spolo¢enskému vystupovaniu a k vzajomnej ucte. V ramei pedagogickych rad
a triednickych hodin d’alej prehlbovat” poznatky a pravne vedomie pedagdgov a Studentov
o l'udskych hodnotach, ktoré st zahrnuté v medzinarodnych dokumentoch o l'udskych
pravach a pravach dietat’a.

V ramci vychovy k l'udskym pravam budeme vyuzivat’ Manudl vychovy mladeze k T'udskym
pravam KOMPAS, ktory bol pripraveny v spolupréaci s Radou eurépy a vydalo ho MS SR.
Zaujmom $koly je vytvorit’ prieznivé multikulturne prostredie.

Zodp. vedenie §kol, vyucujuci prislusnych predmetov, tr. ucitelia Termin: staly

12. Zabezpecit’ alohy vychovného poradenstva na Skole.

V suvislosti s rieSenim vychovnych a vzdelavacich problémov posiliiovat a podporovat
poziciu vychovného poradcu, jeho vychovno-poradenské aktivity a vytvarat mu adekvatne
podmienky na pracu:

* zabezpeCit' kabinet vychovného poradenstva na Skole, kde vychovny poradca

poskytuje konzultacie a odborni pomoc ziakom

* stanovit poradensko-konzulta¢ny den, resp. konzultacné hodiny vychovného poradcu,

* vytvorit’ mu na pedagogickej rade priestor na odborné a informacné vystupenia

* zamerat’ sa na odbornl poradenskll ¢innost’ v oblasti profesijnej orientacie
Vychovny poradca v Skole spolupracuje s prislusnym Centrom pedagogicko psychologického
poradenstva a prevencie ako metodickym orgdnom a sprostredkuvava prepojenie Skoly s
odbornymi inStiticiami pri zabezpeCovani uloh vychovného poradenstva, podl'a potreby aj



s prislusnym pediatrom, odborom socialnych veci arodiny prislusného UPSVaR, ¢&i
zastupcom policajného zboru.

Vychovny poradca tzko spolupracuje s ostatnymi c¢lenmi pedagogického zboru, najma
s triednymi ucitel'mi, srodi¢mi ziakov, sleduje askuma miestne regiondlne potreby
odbornych pracovnikov, vyvoj zamestnanosti a uplatiiovanie sa absolventov v praxi.
Vychovny poradca priebezne hodnoti socidlnu atmosféru v triedach a vytvara podmienky pre
tvoriva atmosféru, ktora podporuje pocit bezpecia a motivuje k uceniu.

Zodp.: vedenie §kol, vychovny poradca Termin: staly

13. Udrziavat’ a rozvijat’ kontakty s partnerskymi §kolami.

Nad’alej chceme udrziavat’ vztahy s partnerskymi $kolami, najmé zo siete ESO.
V skolskom roku 2009/2010 planujeme realizovat’ program ,,Euro movef together®.

12 Studentov z partnerskej Skoly absolvuje 3-tyzdnovi odborni prax spolu s nasimi
Studentmi vo firmach a inStitaciach v PreSove. Sucastou pobytu bude aj spoznavanie
slovenskej historie a kultury.

V priebehu rokov 2009 — 2011 ziaci nasej Skoly budu realizovat’ ulohy medzinarodného
projektu Comenius pod ndzvom ,,Y.E.S* zameraného na aktudlne problémy mladych l'udi .

Zodp. Vedenie kol Termin: staly

14. Zabezpecit’ zahrani¢nu prax.

Zahrani¢nd prax sa tyka predovSetkym Studentov SHA. Zucastnia sa jej za predpokladu
splnenia podmienok prospechu, spravania, dochadzky a doporucenia triednych ucitel'ov
a ucitel'ov odbornych predmetov.

Skola zabezpeduje zahraniént prax v Nemecku a Grécku.

Zodp.: vedenie Skoly Termin: staly



2. Organizacia Skolského roka 2009/2010

Skolsky rok 2009/2010 sa za¢ina 1. septembra 2009. Skolské vyu¢ovanie sa zadina
2. septembra 2009. Vyucovanie podla rozvrhu hodin sa zacne 3. septembra 2009.
Skolské vyudovanie v prvom polroku sa koné¢i 29. januara 2010 (piatok). Skolské
vyucovanie v druhom polroku sa zacne 2. februdra 2010 (utorok) a kon¢i 30. juna 2010
(streda).

Prazdniny:

Jesenné prazdniny 29. — 30. oktobra 2009.
Vyucovanie sa zaina 2. novembra 2009 (pondelok).

Viano¢né prazdniny sa zacinaju 23. decembra 2009 a koncia sa 8. januara 2010.
Vyucovanie sa zac¢ina 11. januara 2010 (pondelok).

Polro¢né prazdniny su 1.februara 2010 (pondelok). Vyu€ovanie sa zacina 2. februéra
2010 (utorok).

Jarné prazdniny trvaju tyzden, ich termin sa urcuje nasledovne:
15. februar 2010 — 19. februar 2010 PreSovsky kraj, Kosicky kraj
Vyucovanie sa zacina 22. februara 2010 (pondelok).

Velkono¢né prazdniny sa za¢inaju 1. aprila 2010 a koncia 6. aprila 2010
Vyucovanie sa zacina 7. aprila 2010 (streda).

Letné prazdniny sa zacinaju 1. jila 2010 a kon¢ia 31. augusta 2010.



3. Harmonogram zasadnuti pedagogickych porad:

September 2009:

November 2009:

Januar 2010:

Februar 2010:

April 2010:

Maj 2010:

Jun 2010:

Jul 2010:

Schvélenie planu prace Skoly

Informacia o prospechu, dochadzke a spravani ziakov
za L. §tvrtrok 2009/2010

Klasifikacia a hodnotenie za 1. polrok 2009/2010

Vyhodnotenie vychovno-vzdelavacich vysledkov a planu prace
za 1. polrok Skolského roku 2009/2010

Informacia o prospechu, dochadzke a spravani ziakov
za III. Stvrtrok 2009/2010

Klasifikacia a hodnotenie tried 4. ro¢nika OA a 5. ro¢nika HA
za 2. polrok 2009/2010

Klasifikacia a hodnotenie Ziakov 1. - 3. ro¢. OA a 1. - 4. ro¢. HA
za 2. polrok Skolského roka 2009/2010

Hodnotiaca sprava za Skolsky rok 2009/2010

Riaditel’ky §kol SOA a SHA zvolavaji podla potreby pracovné porady raz az dvakrat do
mesiaca, pravidelne vo Stvrtok.



4. Triednictva, po€ty Ziakov a predmetové komisie

Denné Studium

Mg. Lydia letkovska

Mg. Lydia Letkovska
Mgr. Zuznam Bavolarova
Mgr. Zuzana Bavol'arova
Ing. Daniela Leskova

Ing. Daniela Leskova

Ing. Renata Tkacova

Mgr. Jana Fenlov¢ikova
Mgr. Gejza Kiss§

SN R LDDDND ==
aOap@Parx Py

Dialkové studium

2.DS Ing. Renata Tkadova
3.DS Mgr. Zuzana Bavol'arova
2.PSHA Bc. Anna Petriga¢ova

Pocty Ziakov

Denné Studium

trieda SOA SHA/PO

SHA/PP

1.A 14 -

1.C - 10

2.A 15 -

2.C - 17

11

3.A 13 -

3.C - 15

4.A 22 -

4.C - 26

5.C - 20

10

celkom: SOA 64 SHA 88

21 109

Dialkové Studium

trieda pocet Ziakov

1. DS MI 8

2.DS 20

3.DS 22

2.PS HA

CELKOM: 50 OA

S HA




Predmetové komisie:

Predmetova komisia v§eobecnovzdelavacich predmetov:
Vedici PK : Mgr. Kis§ Gejza
ZloZenie PK — predmety

Slovensky jazyk a literatiira — Mgr. Bavolarova
Anglicky jazyk — Mgr. Fenovc¢ikova, Mgr. Letkovska
Nemecky jazyk — Mgr. Kis§, Mgr. Kopcek
Obcianska nduka — Mgr. Kopcek

Dejepis — Mgr. Bavol'arova

Eticka vychova - Mgr. Bavol'arova
Nébozenska vychova — Mgr. Nemec
Matematika — Mgr. Jurko

. Informatika — Ing. Sakac

10. Biologia — Mgr. Letkovska

11. Chémia - Mgr. Letkovska

12. Telesna vychova — Mgr.Sziicz

R R

Predmetova komisia odbornych predmetov OA
Vedici PK: Ing. Urbancova BoZena
Zlozenie PK - predmety

Podnikova ekonomika —Ing. Leskova, Ing. TkaCova
Ugtovnictvo — Ing. Tka¢ova, Ing. Urbancova
Aplikovana informatika — Ing. Sakac
Hospodarska geografia — PaeDr. Naniavecchia
Administrativa a koresSpondencia — Mgr. Kis$
Hospodarske vypocty a Statistika — Ing. LeSkova
Uvod do makroekondmie — Ing. Leskova
Pravna nduka — Mgr. Kopcek

9. Tovaroznalectvo - Fedorova

10. Ekonomické cvicenia — Ing. Tkacova

11. Spolo¢enska komunikacia — Be. Petrigacova

12. Prax — Ing. LeSkové, Ing. Tkacova

13. Cvicenia z Gctovnictva — Ing. Urbancova

14. Cvi¢né firma — praktikum — Ing. Tkacova

15. Manazment — Ing. Hvizdova

16. Marketing — Ing. Hvizdova

17. Danova sustava - Ing. Leskova

PN R

Predmetova komisia odbornych predmetov HA
Veduci PK : Ing. Hvizdova Eva
Zlozenie PK — predmety
1. Ekonomika — Ing. Leskova, Ing. Tkacova
Administrativa a koresSpondencia —-Mgr. Kis$
Aplikovand informatika — Ing. Tkacova
Geografia cestovného ruchu — PaeDr. Naniavecchia
Hotelovy a gastronomicky manazment — Bc. Petrigdcova, Ing. LeSkova
Marketing — Ing. Hvizdova

SANNANE ol el



7. Nauka o potravinach - Fedorova

8. Nauka o vyzive — Bc. Gajdos

9. Pravna nauka — Mgr. Kopcak

10. Technika obsluhy — Fedorova, Bc. Petrigacova
11. Technolégia pripravy pokrmov — Be. Gajdos, Fedorova
12. Uétovnictvo — Ing. Tkadova

13. Prax — Fedorov4, Bc. Petrigacova

14. Animacia v hoteli — Bc. Gajdos

15. Kongresové sluzby — Be. Gajdos

16. Sluzby cestovného ruchu — Be. Gajdos

17. Spolocenska komunikacia — Be. Petrigacova
18. Nauka o napojoch — Bc. Petrigacova

Vychovné poradenstvo: Mgr. Zuzana Bavolarova
Spolupraca s rodi¢ovskou radou: Ing. Bozena Urbancova
Spoluprica so Ziackou $kolskou radou (ZSR): Mgr. Daniel Sziics
Uvadzajuci uditelia: Mgr. Gejza Kiss

5. Poradné organy riaditel’a:

Pedagogicka rada
. tvoria ju vSetci pedagogicki pracovnici, schadzaji sa péatkrat rocne.
. prerokovavaju zdsadné otazky vychovy a vzdelavania.
. vyjadruje stanoviska k dosiahnutym vysledkom vo vychove a vzdelani
a k opatreniam na odstranenie zistenych nedostatkov.
. o priebehu rokovania sa vedie zapisnica

Poradny zbor

* vychovny poradca

* triedni ucitelia

* veduci PK

* podla potreby aj ini zamestnanci.



Ziacka $kolsk4 rada

* tvoria ju predsedovia triednych vyborov

* jej ¢innost usmernuje riaditel’ky Skoly a uréeny ucitel
*  je priestorom pre rieSenie spolo¢nych problémov, aktivizuje Ziakov na podporu
zaujmov Skoly
*  rozvija ich sebavedomie a pripravu Ziakov na aktivny zZivot v spolo¢nosti.

Rodicovska rada

. pracuje ako reprezentant rodicovského zdruzenia

* tvoria ju zastupcovia rodic¢ov z jednotlivych tried

* pomaha pri realizacii programu Skoly, zlepSovani materidlnych podmienok, pri
financovani vychovnych a vzdelavacich aktivit.

* riadi sa vlastnym programom.

6. Riaditel’stvo Skoly
Riaditel’ Skoly

Skolu riadi riaditel’, ktorého do funkcie vymenuva a odvolava zriadovatel’. Riaditel' $koly
zodpovedd za dodrziavanie vSeobecne zaviznych pravnych predpisov, u¢ebnych planov a
osnov, za odborni a pedagogicku rovent vychovno-vzdelavacej prace skoly, zodpoveda za
riadne hospodarenie s majetkom.

Riaditel’ rozhoduje o:

* prijati ziaka na Skolu

* oslobodeni zZiaka od $tudia jednotlivych vyu€ovacich predmetov a ich Casti

* oslobodeni Ziaka od povinnosti dochddzat’ do skoly

* umozneni $tudia ziaka podla individualneho u¢ebného planu

* povoleni absolvovat’ Cast’ Studia na Skole odborného typu v zahranici

e preruSeni Stadia

* povoleni zmeny Studijného alebo ucebného odboru

* povoleni opakovat’ roénik

* ulozeni vychovnych opatreni

* povoleni vykonat’ komisionalnu skusku

* povoleni vykonat’ skusku z jednotlivych vyucovacich predmetov aj uchadzacovi, ktory
nie je ziakom Skoly

e priznani Stipendia

Riaditel’ Skoly d’alej predklada:

* navrh na poCty prijimanych ziakov
* ndvrh na zavedenie Studijnych odborov



* informacie o pedagogicko-organizacnom a materidlnom zabezpefeni vychovno-
vzdelavacieho procesu
* spravu o vychovno-vzdelavacich vysledkoch skoly
Riaditel’ Skoly:

Podierl’a sa na tvorbe odbornej koncepcie skoly:

» zabezpeCuje transformdciu medzipredmetovych informacii do casovo-tematickych
planov v zaujme zefektivnenia vyuc€ovacieho procesu

» zabezpecuje koordinaciu volitel'nych a nepovinnych vyucovacich predmetov

* zabezpecuje vnutornu kontrolu vyucovacieho procesu a analyzu

Podiel’a sa na organizacii Skoly:

» zabezpecuje plnenie Skolského vzdelavacieho programu

* koncipuje a podl'a potreby upravuje rozvrh hodin

* zabezpecCuje zastupovanie nepritomnych ucitel'ov

* eviduje udaje o ziakoch skoly

* riadi a kontroluje pracu triednych ucitelov

» zabezpecuje a kontroluje spravne vedenie pedagogickej dokumentécie

* kontroluje plnenie ¢asovo-tematickych planov, kvalitu vyucovacieho procesu
* pomaha a usmeriiuje metodicky a odborny rast pedagogickych pracovnikov

* vypracuje harmonogram konania maturitnych skusok

7. Vnutroskolska kontrola

Poslanim vnutroskolskej kontroly je ziskavat’ objektivne informécie o vysledkoch
prace skoly, jej pracovnikov a ziakov a ziskané informécie vyuzit’ na usmerniovanie
a vytvaranie optimalnych podmienok rozvoja osobnosti Ziaka.

Ciel'om vnutroskolskej kontroly je ziskat’ spédtnti objektivnu informaciu o Grovni
a vysledkoch préce Skoly, vyuzivanim objektivnych prostriedkov zist'ovania tejto irovne.
Vnutroskolska kontrola prioritnti pozornost’ venuje stavu vychovy a vzdeldvania, ale aj inym
usekom prace, ktoré podmieniuju kvalitu vysledkov.

7.1 Struktira zakladnych povinnosti pracovnikov:

* dodrziavanie Pracovného poridaku v sulade s platnym Zakonnikom préce,

* dodrziavanie vnutorného poriadku, zasad a Statatov BOZ a PO pri préci, pracovnych
naplni,

* vedenie pedagogickej dokumentacie,

* plnenie platnej legislativy — zdkony, vyhlasky, smernice, interné pokyny

* dodrziavanie POP na Skolsky rok a plnenie internych planov skoly.

7.2 Pedagogicky usek:

7.2.1 Sposobilosti a povinnosti pedagogickych pracovnikov



odborny a pedagogicky rast a vzdelavanie,
demokratizacia a humanizacia vzt'ahu k ziakom,
organizacia vychovno-vzdeldvacieho procesu,
organizacia ¢innosti v poradnych organoch skoly.

7.2.2 Kontrola stavu, urovne a vysledkov vychovno-vzdelavacieho procesu

uroven a vysledky vychovno-vzdelavacieho procesu vratane vychovy mimo vyucovania
organizécia vychovno-vzdelavacieho procesu — VVP (psychohygienické zasady, rozvrh
hodin)

uplatinovanie u¢ebnych planov, ¢asovotematickych planov, plnenie pedagogicko-
organizacnych pokynov, vyhlasok,

ucelné a efektivne vyuzivanie pedagogickych metod, foriem a prostriedkov voVVP
celkova atmosféra VVP, vzt'ah ulitel’a a ziaka,

¢innost’ ziaka, jeho vysledky a objektivnost’ hodnotenia,

vyuzivanie materidlnych prostriedkov (pomdcky, didakticka technika a pod.),
zacinajuci a triedni ucitelia,

pedagogicka dokumentécia,

zistovanie vysledkov a d’alSej pedagogickej aktivity pedagogov,

monitorovanie spoluprace s rodi¢mi,

kontrola préace s talentovanymi ziakmi,

aktivity mimo vyucovania.

7.2.3 Spoluprica s rodi¢mi a verejnost’ou

spolupraca s Rodicovskou radou,

spolupraca so subjektami zabezpecujlicimi prax Studentov,

spolupraca so subjektami zabezpecujucimi prenaskovi ¢innost’ v ramci odborného
vzdelavania

spolupréca s inStiticiami zabezpecujucimi prevenciu proti negativnym javom —
alkoholizmus, drogova zavislost’, zaskolactvo a pod.

7.3. Usek hospodarenia, prevadzky, inych odbornych &innosti:

hospodarne vyuzivanie financnych a meterialnych prostriedkov,

dodrziavanie zasad spisovej sluzby (archivovanie, vybavovanie) a zadviznych terminov,
dodrziavanie hygienickych zasad,

fond ucebnic,

podklady pre zac¢tovanie miezd,

inventira

7.4. Metody, formy a prostriedky v nitroskolskej kontroly:

Pozorovanie

Rozhovory a hospitécie

Dotazniky, ankety

Kontrola pedagogickej a ostatnej dokumentacie

bl Pl B I fon

Osobna tcast’ na zasadaniach PK, triednickych hodinach, podujatiach Ziakov
a pedagodgov




6. Samostatna kontrolno-hospita¢na ¢innost’ veducich PK

7. Hodnotenie vedomosti, zrucnosti, schopnosti diagnostickymi prostriedkami — testy,
previerky

8. Kontrola vykonovych vysledkov cez Stidium Skolskej dokumentacie

9. Konzulticie

10. |Fyzicka prehliadka objektov

11. | Vysledky tvorivej prace ziakov mimo vyucovania

7.5. Personilna a obsahova realizacia vnitroskolskej kontroly
Vnitroskolska kontrolu vykonavaju:

* riaditel’ Skoly

e veduci PK

* vychovny poradca
* triedny ucitel’

7.5.1 Obsah kontroly riaditel’a Skoly:

* spracovanie pracovného, vnutorného poriadku — ich inovacia a kontrola

* spracovanie planu prace Skoly — kontrola realizacie

* spracovanie planu vnutroskolskej kontroly a jeho realizacie

» kontrola planu porad, zasadnuti PK

* kontrola prijatych opatreni

* kontrola plnenia programu prevencie negativnych javov, osobitne u Ziakov a informuje
rodicov o stave a prijatych opatreniach

* kontrola vychovno-vzdelavacieho procesu na Skole

« spolupracuje a kontroluje realizaicu dohodnutych tloh s Rodi¢ovskou radou, Ziackou
Skolskou radou

* kontroluje zdmery rozvoja Skoly s organizaciami a verejnostou

* tvori triedy a dodrzuje zésady naplnenosti

» schval’uje a kontroluje delené vyucovanie a vytazenost’ priestorov

* organizuje a kontroluje priebeh opravnych a a komisionalnych skusok

* koncipuje rozvrh hodin — na zéklade zasad psychohygieny

* kontroluje inventarizdciu majetku

* kontroluje realizaciu u¢ebného planu, osnov a aktualne povolené upravy

* kontroluje vychovné poradenstvo na Skole

* priprava a kontrola priebehu a vyhodnotenie prijimacich, maturitnych a zavere¢nych
skasok

* vedie komplexnll dokumentaciu z riadenej oblasti, Statistickych vykazov

* kontrola uvadzania zac¢inajucich ucitel'ov

* sleduje a kontroluje prospech Ziakov podl'a klasifikaénych obdobi

* sleduje spravanie ziakov a plnenie vychovnych opatreni

» zabezpeCuje zastupovanie nepritomného ucitel’a a kontroluje jeho kvalitu




* kontroluje evidenicu nepritomnosti na vyucovani

* organizuje kurzy, mimoSkolské podujatia, uruje dozor a kontroluje realiziciu

* kontroluje realizaciu u¢ebného planu

* riadi ¢innost’ PK na useku praktického vyucovania

* odborne usmeriiuje a kontroluje spracovanie tematickych planov pre proces odbornej
vychovy a praxe ziakov

» koncepcéne kontroluje organizaciu praktickej ¢asti maturitnych a zavere¢nych skusok

* kontroluje pripravu a Gc€ast’ Ziakov na sutaziach zru¢nosti

* kontroluje dodrziavanie BOZP a PO v zariadeniach pre odborné praktické vyucovanie

« koncipuje a kontroluje program a pracu zaujmovych krizkov, SOC, predmetové
olympiady

* kontroluje aktudlnost’ ndzornej propagacie

* kontroluje zameranie a realizaciu koncoro¢nych vyletov, exskurzii a zajazdov

7.5.2 Veduci predmetovej komisie

* riadi a kontroluje skupinu pracovnikov v jednotlivych PK

* vykonava kvalitn1 vychovnovzdelavaciu pracu

* 1iniciuje, koordinuje a kontroluje aplikaciu novych metod, foriem a prostriedkov
v procese skupiny predmetov PK

* vykondava kontrolo-hospita¢no-metodicku ¢innost’ podla vlastného ¢asového
harmonogramu, koordinovane s d’alSimi funkcionarmi skoly

* na zasadnutia PK vyhodnocuje plnenie planu a aktualne tlohy skoly

* kontroluje dodrziavanie bezpecnostnych predpisov Specifickych pre skupiny predmetov

* kooperuje s MC, inymi pracoviskami pri odbornom raste, zabezpecuje tok odbornych
informacii a kontroluje ich realizaciu

* kontroluje, prerokuvava a predklada na schvalenie témy maturitnych skuSok, c¢asovo
tematické plany

* tvori a ujednocuje v ramci PK kritéria hodnotenia, urcuje témy previerok

* kooperuje s vyucujicimi pri zostavovani didatktickych testov — previerkovych,
vedomostnych a diagnostickych testov — previerkovych, vedomostnych a diagnostickych

* vyjadruje sa k projektom vzdeldvania, uebniciam a obsahu vzdelavania

* kontroluje a zabezpec€uje uvadzanie zacCinajticich ucitel'ov

7.5.3 Vychovny poradca

* integruje pedagogickych pracovnikov, informac¢ne, odborno-metodicky a poradensky pre
plnenie ulohy v oblasti vychovne;j

* kontroluje plnenie nadpredmetovych problematik

* analyzuje stav spravania a psychického a socidlneho vyvinu Ziakov, informuje skolskych
pracovnikov a rodicov

* vytvara priestor pre individualne alebo skupinové konzultacie so ziakmi a rodi¢mi ku
komplexnym otdzkam vychovy

* koordinuje a kontroluje pracu triednych ucitel'ov v oblasti prevencie proti negativnym
javom, navrhuje odborné vysetrenie ziakov a sleduje terapiu

* komunikuje so spolocenskymi a ob¢ianskymi institiciami a ich kontakty so Skolou



7.5.4 Triedni uéitelia

sleduju, zaznamenavaji a vyhodnocuji vychovné a vzdeldvacie vysledky ziakov vo
svojej triede

zabezpecuju aktudlne informécie pre riaditela Skoly, rodicov, ostatnych pedagogickych
pracovnikov

Navzajom medzi sebou spolupracuju.

» zabezpecuju a organizuji spolupracu vSetkych vyucujucich v triedach a koordinuju
denny rezim ziakov a ich zataZenie

* vypracuju plan prace triedneho ucitel'a

* mesacne pripravia jednu triednicki hodinu s vychovnym pdsobenim a jednu s
obsahom podla potreby

* spolupracuju s radou ziakov triedy a zostavuju ju podl'a vlastného uvéazenia

* spolupracuju s rodi¢ovskou radou triedy, pripravuju triedne aktivy podla planu prace
Skoly

* vedu poZzadovanu pedagogicki dokumnetaciu

8. Cinnost’ $koly v ro¢nom cykle:

September:
1. Slavnostné otvorenie Skolského roka
2. Maturitné skusky v mimoriadnom termine
3. Vstupné previerky
4. Odborna prax Ziakov 4. ro¢. OA, 5.ro¢. HA
5. Priprava a Gcast’ ziakov na stut'azi ,,Spica gul’as®, ,,Gril-party*
6. Kurz na ochranu zivota a zdravia 1. a 2. roénik OA a HA
7. Exkurzia studentov 1. ro¢nika HA — Nové technologie zariadeni vyrobného strediska
firmy p. Lesko v Petrovanoch
Oktober:
1. Triedne aktivy
2. Priprava a ucast’ ziakov na sut'azi ,, Eurocup 2009
3. Exkurzia ziakov na sutazi Vel'trh cviénych firiem v KoSiciach
4. Exkurzia do podniku Milkagro v Sabinove

November:

1. Pedagogické rada — priebezné hodnotenie vychovno-vzdelavacich vysledkov za 1.
Stvrtrok



2. Kvapka krvi

3. Realizacia projektu v spolupraci s Presovskou univerzitou, Univerzitou treticho veku —
Marketing myslienky - Spajanie mostov — medzigenerané vztahy

4. Sutaz — Silna ruka

December:

1. Hviezdoslavov Kubin — triedne kola

2. Inventarizacia majetku Skoly

3. Slavnostna pedagogicka rada - rozlticka so starym rokom
4. Odborna prax ziakov HA — 3. a 4. roc.

1. Barmansky kurz

2. Olympiada cudzich jazykov triedne kolo

Januar:

1. Klasifika¢né porada — I. polrok
Hviezdoslavov Kubin — $kolské kolo
Triedne aktivy
2. Olympiada v cudzich jazykoch — skolské kolo
Skolské kolo stitaze v pisani na PC
Realizacia projektu Comenius program Y.E.S. — spolo¢né problémy mladych l'udi

Februar:

Hodnotiaca porada za I. polrok skolského roka
1. Telovychovno vycvikovy kurz 1. a 2. ron¢ika OA a HA
2. Vertrh cviénych firiem vo Svidniku
3. Olympiada ,,Cudskych prav*
4. Projekt Leonardo da Vinci s partnerskou skolou Gera pod nazvom ,, Euro movef
together — Eurdpa hybme sa spolu® — realizacia projektu v diZke troch tyzdiov
5. Odborna prax Studentov 3. ro¢. OA

Marec:
1. Maturitné skusky — externa cast’ a pisomna forma internej Casti
2. Sutaz Sweet cup
3. Skolské kolo sut’aze — mlady uctovnik
4. Skolské kolo sut’aze — pisanie na PC
5. Exkurzia Ekopak Presov
6. Kurz na ochranu zivota a zdravia — ziaci 3. ro¢. OA, HA
April:
1. PCOZ MS studentov OA a HA
2. Pedagogicka porada — priebezné hodnotenie vychovno-vzdelavacich vysledkov

za 3. Stvrtrok
3. Triedne aktivy



A S

Cassovia cup 5
Beseda ,, Hospodarska a finan¢na kriza“ p. Svec fy OVB — Studenti OA a HA

Prijimacie pohovory

Klasifikacnd porada - 2. polrok Skol. roka pre 4. A, 5.C
Maturitné sktsky — UFIC MS

Odborna prax — 2., 3.a 4. roénik HA

Mjjova vystava kucharov a cukrarov v PresSove

Utast’ ziakov v projekte Svorilka

Jun — Jul:

Nk W=

Exkurzie Ziakov

Klasifikacnd porada — 2. polrok skol. roka pre 1. - 3. ro¢. OA, 1. - 4. roc. HA
Odborna prax 3. a 4. ro¢. HA

Ukoncenie $kolského roka

Hodnotiaca porada za Skolsky rok 2009/2010



Délezité terminy Skolsky rok 2009/2010

2.9. Zaciatok Skolského roka

2.9—-17.9. Odborna prax Studentov 5. ro¢nika HA
7.9.—-21.9. Odborna prax Studentov 4. ro¢nika OA

30.9. Kurz ochrany Zivota a zdravia 1. a 2. rocnik HA a OA
2.10. Triedne aktivy

29.10. -30.10. Jesenné prazdniny

19.11 Priebezna klasifika¢na porada za 1. Stvrtrok
10.12. Olympiada cudzich jazykov — skolské kolo
16.12. —22.12. Barmansky kurz

16.12. —22.12. Odbornd prax Studentov 2. roénika HA

23.12. - 8.1. Viano¢né prazdniny

15.1. Triedne aktivy

25.1. Klasifika¢né porada — 1. polrok skolského roka
1.2. Polro¢né prazdniny

82.—12.2. Telovychovno-vycvikovy kurz

15.2. —19.2. Jarné prazdniny

24.2.-9.3. Odbornd prax Studentov 3. roénika OA a HA
8.3.—19.3. Odborna prax Studentov 4. ro¢nika HA
153.-17.3. Kurz ochrany Zivota a zdravia 3 roénik HA, OA
16.3. Kurz ochrany Zivota a zdravia 1. a 2. ro¢nik HA a OA
16.3. EC a PFIC MS zo SIL

17.3. EC a PFIC MS z cudzich jazykov

1.4.-64. Velkonocné prazdniny

15.4. Priebezna klasifika¢na porada za 3. Stvrtrok
16.4. Triedne aktivy




21.4. PCOZ MS studentov 5 ro¢n ika HA, PS
28.4. PCOZ MS §tudentov 4 roén ika OA, DS
13.5. Klasifikacna porada konciacich ro¢nikov
14.5. Rozlucka s maturantmi

17.5.—28.5. Odborna prax Studentov 3. a 4. ro¢nika HA
24.5.—28.5. Odborna prax Studentov 2. ro¢nika HA
17.6.—30.6. Odborna prax Studentov 2. a 4. ro¢nika HA
24.6. — 30.6. Odborna prax Studentov 3. ro¢nika HA
24.6. Klasifikacné porada OA, HA

30.6. Zaver Skolského roka

30.6. Hodnotiaca porada

HARMONOGRAM VNUTROSKOLSKEJ KONTROLY

Rocény cyklus vnitroskolskej kontroly:

Obsah je rozpisany na ulohy a ¢innosti nasledujice v skolskom roku ako vychodisko pre ich
realizdciu osobami poverenymi kontrolnou ¢innostou.

Riaditel’ka SOA: Ing. BoZena Urbancova
Riaditel’ka SHA: Ing. Eva Hvizdova

August — september:

Kontrola obozndmenia s pravidlami BOZaPO S$tudentov vnutorny
poriadok skoly, rozvrh hodin, kontrola prihlasok na MS
Statistické hlasenia, evidencia Ziakov

Starostlivost’ o pridelené priestory

Zistit pripravenost’ Skolskej a triednickej dokumentécie
Zaznamy o opravnych a komisionalnych sktiSkach

Stav pripravy a realizacia vstupnych testov




Oktober

November:

December:

Kontrola inovéacie ¢asovo-tematickych planov

Kontrola priestorov, estetizacia tried

Ziadosti o §tipendia

Prehodnotenie a realizécia navrhov lekara o zaradenie do ZTV a LTV
Priprava ucebni na zaciatok Skol. roka

Dodrziavanie pracovnej discipliny (prichod na pracovisko, pedagog.
dozor, dodrziavanie vyuc.¢asu, prestavok)

Zaznamy o opravnych skuskach

Prihlasky ziakov do skupin voliteI'nych predmetov

Zapojenie ziakov do krazkov, kontrola ucelnosti, rozsahu a aktualnosti,
vydaj a prijem vzdelavacich poukazov

Kontrola ustrojenosti ziakov na hodiny praktického vyucovania
Kontrola pripravy zmluv so zamestnavatel'mi k realizécii praxe
Kontrola pripravy a realizacie opravnej MS

Hospodarska ¢innost’

Sledovat pripravu ziakov na sut'aze a olympiady

Hospitacna ¢innost’ — osobity harmonogram

Kontrola koncepcie internych sitazi na $kole a priprava na SOC
a predmetové olympiddy

Kontrola pripravy tried. aktivov

Kontrola evidencie na tseku vychovného poradenstva
Dodrziavanie pracovnej discipliny

Kontrola socialnej klimy v triedach

Dodrziavanie skolského a vnutorného poriadku a rezimu Skoly
Hospitacna ¢innost’

Sledovat’ vyuc. proces na dial’kovom stadiu

Zistit uroven Skolskej a triednickej dokumentacie

Sledovat uroven ziackych sutazi a olympiad

Kontrola realizacie projektu uvadzania za¢inajucich ucitel'ov
Vysledky vychovy a vzdelavania za I. Stvrtrok

Priprava podkladov pre priebeznu klasifika¢nu poradu
Kontrola realizacie odbornej praxe ziakov

Kontrola pripravy stuzkovych slavnosti

Dodrziavanie pracovnej discipliny

Hospitacna ¢innost’

Kontrola plnenia opatreni z pedagogickej porady (oznamenia rodi¢om)
Kontrola dodrziavania klasifikaéného poriadku, frekvencia skusania
Praca PK na zaklade kontrol za I. Stvrtrok

Kontrola pripravy telovychovno-vycvikového kurzu

Zabezpecit’ inventarizaciu Skolského majetku

Kontrola dodrziavania ¢asovotematickych planov



Januar:

Februar:

Marec:

April:

Kontrola dodrziavania vnutorného poriadku v stlade s pradvami
a povinnostami Ziakov

Dodrziavanie rozpisu skusok na dial’kovom Studiu

Hospitacna ¢innost’

Kontrola skolskej a triednickej dokumentacie

Vyhodnotit’ troven vzdelavacieho procesu a dochadzky za i. polrok
Vysledky kontroly ¢asovo-tematickych planov

Statistické prehlady za i. polrok $k. roka

Dodrziavanie pracovnej discipliny

Sledovat pripravu polroc¢nej kvalifikacie

Vykaz o telovychovnych zariadeniach vyuzivanych Skolou

Vykaz o informacnych technolégiach

Statistické hlasenia a evidenciu Ziakov

Hospitacna ¢innost’

Sledovat uroven ziackych sutazi a olympiad

Kontrola pripravy a realizacie telovychovno-vycvikového kurzu
Priprava maturitnej skasky

Kontrola pripravenosti PK na realizdciu maturitnej skasky
Zaznamy o komisionalnych skuskach

Kontrola evidencie odbornej praxe Studentov SHA
Mléadeznicke aktivity na Skole

Rozbor netcasti ucitel'ov na pracovisku

Kontrola pripravy kurzu ochrany zivota a zdravia
Kontrola ¢istoty priestorov skoly a okolia

Dodrziavanie pracovnej discipliny pedagogickych pracovnikov
Sledovat’ uroven, priebeh a vysledky ziackych sutazi a olympiad
Hospitacna ¢innost’

Kontrola pripravy na externa &ast’, PFIC a prakticku ast’ odbornych
predmetov MS

Kontrola plnenia opatreni

Kontrola definitivneho znenia tém na ustnu MS a ich odsuhlasenie RS
po prerokovani v PK

Kontrola hygieny a bezpec¢nosti pri vyu¢ovani TV

Kontrola dodrziavania vnutorného poriadku, rezim skoly

Hospitacna ¢innost’

Zistit’ uroven Skolskej a triednickej dokumentacie

Vyhodnotenie vyucovacieho procesu a skolskej dochaddzky za 3.ro¢nik
Dodrziavanie pracovnej discipliny

Priprava podkladov pre priebeznu klasifika¢nu poradu

Kontrola a analyza pripravy ucitelov na vyucovaci proces



Jun:

Kontrola realizacie kurzu ochrany zivota a zdravia

Hospitacna ¢innost’

Kontrola stavu pedagogickej dokumentacie pre Gstne MS

Kontrola pripravy maturitnych tém a zadani pre maturitni komisiu
Kontrola priebehu prijimacich skusok a rozhodnutie o prijati

Kontrola pripravy ustnych MS a rozlucka s maturantmi

Kontrola pripravy skolskych vyletov a exkurzii — program, ubytovanie,
finan¢né zabezpecenie, pedagogicky dozor

Vyhodnotenie vychovno-vzdelavacich vysledkov za II. polrok konciace
roc¢niky

Dodrziavanie pracovnej discipliny

Kontrola pripravy priestorov pre ustne MS

Odborna prax — zmluvy, dokumentacia, realizacia

Analyza vysledkov MS

Rozpis skasok za 2. polrok v dial’kovom Studiu

Prihlasky na nadstavbové a pomaturitné Stadium

Zistit’ uroven Skolskej a triednickej dokumentacie, archivacia
Realizécia 2.kola prijimacich skusok

Vystupné previerky podla planov PK

Vyhodnotit’ vyu€ovaci proces a skolsku dochadzku v $k. roku
Archivacia triednej dokumentacie, dokumentacia skasok
Dodrziavanie pracovnej discipliny

Kontrola stavu vratenych ucebnic, vycislenie skod

Priprava pedagogickej dokumentacie k ukonceniu $k. roka
Kontrola a vyhodnotenie sprav z odbornej praxe

Zaverecna hodnotiaca porada
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